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Kedves Gyerekek!

Elviekben mostanra meg kellett kapnom a szakmai onéletrajzotokat word formatumban
magyarul és angolul. Aki még nem késziilt el vele, ezen a héten még segitek, keressetek az
iskolaban! A szakmai Onéletrajzra egész életetekben sziikségetek lesz. Most segitek, de
megirni helyettetek nem fogom akkor sem, mikor allasra pdlyaztok nyaron vagy
szeptemberben.

FELADAT 1. : Szerda délig legyen kész mindenkinek a szakmai 6néletrajza word
formatumban magyarul. Aznap estig kijavitva visszakiildom, s péntek délig el
kell késziiln6tok az angol forditassal is. Csak a word formatumot fogadom el.
Eszkozt adok az iskolaban, segitek kicsit a megformazasaban is.

Amikor allasra palydzunk, a szakmai onéletrajz mellé el kell késziteniink egy Gigynevezett
motivacios levelet is.

Mi az a motivacios levél? Mit tartalmaz?

A motivacios levél roviden 6sszefoglalva egy olyan bemutatkozoé levél, amellyel
allasjelentkezésnél az onéletrajzunkat kisérjik. Tartalmazza, hogy honnan
érteslltiink az allaslehet6ségrél, miért szeretnénk az adott csapatban dolgozni
és milyen értékes tulajdonsagokkal rendelkezlink, amely a munkaado el6nyére
valik.

A j6 motivacios levél minim fél, maximum 1 A4-es oldal. irjunk bele mindent,
amit fontosnak tartunk az allasjelentkezéssel kapcsolatban, de ne essiink at a 16
tuloldaldra: a munkaltatok sem az onfényezést nem szeretik, sem az olyan
felesleges informacidok nem érdeklik 6ket, mint az, hogy van egy kutyank - tehat
kertljik az ilyen tipikus bakikat! Ha ugy érzed, nem tudsz megtolteni egy fél
oldalt, mert példaul még nincs munkatapasztalatod, az (rt toltsd ki realis
céljaiddal, szakmai érdeklédéseddel, alkoss magadrdl egy pozitiv, lelkes képet,
aki orommel allna munkaba.

Milyen elemekbdl all a motivacids levél?
1. Hogyan kezdddik a motivacids levél?

A motivacios levél elsé bekezdésében egyértelmdsitsiik, hogy milyen poziciordl
van sz6: mi a munkakor neve, hol hirdették meg és miért keltette fel az
érdekl6désedet: legyen benne, miért szeretnél ott dolgozni.



2. A motivacios levél sablon torzse

A szoveg torzsében térjlnk ki a szakmai tapasztalatainkra, vagy ha még nincs,
jelenlegi tanulmanyainkra. ird le, az 4&gazattal kapcsolatban milyen
tapasztalataid vannak, hol toltotted a szakmai gyakorlatodat, milyen iranyban
szeretnél tovabb haladni, milyen hasznalhato képességekkel rendelkezel a
munkaltato szamadra. A szoveg torzsét nyujthatod munkatapasztalatodon kiviil
képességeiddel: milyen mddszerek hasznalataban szereztél tapasztalatot, mire
vagy nyitott, milyen a nyelvtuddasod, milyen roévid- vagy hosszatavua
célkitilizésekkel rendelkezel.

3. Személyes tulajdonsagok

A motivacios levél elkészitése soran a személyes tulajdonsagok ismertetése
nagyon fontos. Figyelem! Nem azt kell leirnod, mennyire szép és tokéletes vagy!
Maradj a szakmaisagnal! A munkaltatd arra kivancsi, milyen kommunikacios és
problémamegoldo képességeid vannak, hogyan osztod be az id6det, elég preciz,
pontos munkavallalé vagy-e. Hangsulyozd a pozitiv hozzaallasodat, a
lelkesedésedet és a szorgalmadat.

4. A motivacios levél lezarasa

A lezaras és az elkdszonés ugyanolyan fontos egy motivacids levél megirdsa
soran, mint az, hogy milyen munkafolyamatok elvégzésében vagy gyakorlott.
Flizz reményeket egy személyes talalkozashoz, higgy benne, hogy téged hivnak
be az dnéletrajzod és motivacids leveled alapjan allasinterjura!
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FELADAT 2. : ird meg a motivacios leveled! Alapként ezt is tudod késébb is
hasznalni, kiegészitve az addig megszerzett Uj munkatapasztalataiddal.

e Keress egy allashirdetést a neten hegeszt6 szakmaban!

¢ ird meg a motivacios leveledet word formatumban a hirdetésre! Tartsd
a fenti utasitasokat, szerkezeti egységeket! A motivacios leveleket is kell
datumozni és aldirni!

e Péntek délig kiildd el az e-mail-cimemre!
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